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INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Dyllan Orlando Méndez Jiménez

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

Adenda unol(‘l) al contrato
SEICMSJ/PVCMNA/081/7/2022

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de diciembre de 2022

registro de Orden de Compra y
Liquidacion de Orden de
Compra en el Sistema de
Gestion -SIGES- y registros en
Guatecompras de las
contrataciones y adquisiciones
de bienes y servicios.

| Resultados ok
01. | ppoyar en Ia elaboracion, | Resultado
actua:hz_ac;on, IEgistn Y | se realizo el seguimiento respectivo al Plan
seguimiento del Plan Anual de | oo ge Compras, verificando que las
Compras del Programa, el cual adquisiciones bajo las modalidades de
debera de contar con Ia compra directa con oferta electrénica,
aprobacion de la autoridad | Contrato Abierto y Cotizacién se encontrarin
correspondiente. programadas.
Se proporciono la informacion
correspondiente para efectuar la modificacién
al Plan Anual de Compras, con las
adquisiciones efectuadas en previamente.
02. | Realizar los procesos | Resultado
correspondientes para el

Se efectué 70 procesos de pago bajo la
modalidad de COM-DEV, en el sistema de
gestion -SIGES-, correspondientes al p ode
honorarios del periodo de 22 al 30 de,

noviembre y del mes de diciembre 2022 de!"‘-__

personal 081 del Programa PREVI, asi
de los arrendamientos y servicio de sequri
de las 3 sedes del Programa PREVI.

Se elaboraron 40 consolidaciones de pre-
ordenes de compra, en el sistema de gestion
-SIGES-, correspondientes a la adquisicién de
mobiliario, equipo y servicios para las
entidades beneficiarias del Programa PREVI.
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| Resultados ob

e las actividades
zadas

Se efectué 60 pubhcac;onesde NPG en el

Sistema Guatecompras, correspondientes al
pago de servicios basicos, contratacién de
servicios y publicacién de facturas del pago
de honorario.

93. | Elaboracion de base de datos | Resultado
ae IOS, Bgietas de s Se actualizo la base de datos con |a
contrataciones y adquisiciones informacion del personal contratado para el
de bienes y servicios segin | areq administrativa, financiera y técnica del
modalidades de compra | Programa.
realizadas en el Programa en el
area de intervencioén

04. Resultado

Elaborar bases, términos de
referencia y especificaciones
tecnicas, para los procesos de

adquisiciones de bienes,
servicios de empresas y
consultorias  individuales en
coordinacion con la
Coordinacién Administrativa

Financiera del Programa, para
las modalidades de compra que
lo requieran

Se brindo el seguimiento al Evento de
Cotizacion referente a Ia adquisicion de
equipos de audio para los organos
Jjurisdiccionales de Escuintla, Suchitepéquez y
Retalhuleu del Organismo Judicial, realizando
las gestiones administrativas respectivas para
la liquidacion del expediente.

Se brindo el seguimiento al Evento de
Cotizacion respecto a la adquisicion de 1
vehiculo tipo microbis para el fortalecimiento
de la fiscalia de la mujer del MAIMI, del
Ministerio Puablico, brindando seguimiento a la
propuesta presentada al secretario ejecutivo.

Se brindo seguimiento al Evento d

Cotizacién correspondiente a Ia adquisicion
de motocicletas 150cc para el Organismo
Judicial, realizando las gestiones
correspondientes para dar inicio al trémite de
placas y asi mismo Ias gestiones
administrativas respectivas para la liquidacién

del expediente
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Se brindo seguimiento al Evento de
Cotizacién correspondiente a Ia adquisicion
de motocicletas 190 cc doble propésito para
las distintas comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu de la Policia
Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion,
realizando las gestiones correspondientes
para dar inicio al tramite de placas y asi
mismo  las  gestiones administrativas
respectivas para la liquidacion del expediente.

Se brindo seguimiento a 2 eventos de
cotizacion los cuales se detallan a
continuacion:

e Adquisicion de motocicletas 200 cc
doble propésito para las distintas
comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu de Ia
Policia Nacional Civil del Ministerio de
Gobemacion.

e Adquisiciéon de motocicletas 250 cc
doble propésito para las distintas
comisarias de Escuintla,
Suchitepéquez y Retalhuleu de |Ia
Policia Nacional Civil del Ministerio e
Gobernacién. \ \

Ambos procesos fueron publicados como
proyectos de bases en el sisterna
Guatecompras para posteriormente se )
publicados de forma oficial.

05. | preparar y trasladar informacion | Resultado
inistrativa requeri / ; ; 35

g _stra_, & Jaqu Gfa, P or' 2 |se proporciono la informacién de contratos e

Cpor dfr?acron /ﬂ?gmm.fstr ativa | jinformes de personal respectivamente para el

Financiera en relacién al Acceso | informe de acceso a Ja informacién _pablica
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Lo b _. e ey “.‘._'_;_.i‘-:___ ,:. 5 ta
Informacion correspondient,
auditoria  interna,  auditoria | diciembre 2022.
externa, Contraloria General de
Cuentas -CGC-, la Agencia
Espariola de  Cooperacion
Internacional para el Desarrollo

-AECID-, entre ofros

Tramitar y proveer soporte en | Resultado

fos rqcesos de qdquisiciones Se brindo el apoyo a las asistentes
con  informacion  adecuada, administrativas de las sedes departamentales
correcta y oportuna a las |de Escuintla y Suchitepéquez/Retalhuleu, en
distintas Sedes del Programa tramitar la aprobacion de solicitudes de
pedido de los procesos de pago de los
servicios basicos y actividades que se llevan
a cabo por el personal del area técnica del
Programa PREVI.

: o Se apoyo al édrea de contabilidad del
= Re'ahzar S acnwdades_ qup-ia ograma PREVI, en efectuar la publicacion
as;gr?e_ _!a _ Coqrdma de actas de negociaciones sobre las
Administrativa  Financie adqdisiciones efectuadas por medio del fondo
Direccién del Progra tiva.

al mes noviembre y

06.

-

Elaborado por: Dyllan/Orlando Méndez Jiménez
ervit Técnicos
Asistente Administrativo en-Compras y Adquisiciones I/
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